BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ¥43 /TB-HVTP Ha Néi, ngay 26 thang 4 ndm 2024
THONG BAO

Vé viéc tham dw Hgi nghi tip huin k¥ ning quan tri ndi by, quan Iy théi gian
va lap hé so cong viéc

Nhim gép phéan ning cao k§ nang quan trj ndi bd, quan ly thdi gian va lap
hd so cbng viéc cho cong chirc, vién chirc cac don vi thudc B Tu phap va thyc
hién Quyét dinh s6 3021/QD-BTP ngay 27/12/2023 cua B truémg Bé Tu phap
vé viéc ban hanh Ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc B§ Tu phap
nam 2024; Quyét dinh sé 345/QD-BTP ngay 13/3/2024 cia B truéng Bo Tu
phép vé viéc td chirc Héi nghij tap huan k¥ ning quén trj ndi bd, quan ly thoi
gian va 1ap hd so cong viéc, Hoc vién Tu phap thong bdo vé viéc tham du Héi
nghj tip huén k§ ning quan trj ndi b, quén 1y thoi gian va lap hd so cong viée,
cu thé nhu sau:

1. Danh sach tham dw

Theo danh sach cong chirc, vién chitc duge cir tham gia Hji nghi.

2. Théi gian, dia diém va phwong thire to chire

- Thoi gian: 02 ngay 09 — 10/5/2024.

- D6n tiép, 1am thi tuc: 07h30° — 07h50° ngay 09/5/2024.

- Khai mac: 08h00’ ngay 09/5/2024.

- Dia diém: Hoi truong A501, Hoc vién Tu phap — S6 09 phd Tran Vi,
phudng Mai Dich, quin Cau Gidy, thanh ph6 Ha Ni.

- Pai biéu tham gia nhém Zalo dé nhén cic tai liéu, thong tin lién quan
dén Hoi nghi do Ban t6 chirc 14p tai link/quét ma QR sau:

https://zalo.me/g/pzgjnc683

3. Ho so tham dy Hdi nghi

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh);

- Phiéu théng tin dai biéu tham du (theo mau dinh kém).
4. Chwong trinh Hoi nghj tip huin:

Chi tiét theo phu luc dinh kém.



5. Lwu y khaec:

Dé dap tmg tét nhét yéu cdu ciia cic dai biéu khi tham dy Héi nghi tip
huén, Ban té chirc tran trong d& nghi c4c dai biéu giri d& xuét nhu cdu ndi dung
c4c van dé cin dugc tap huén theo duong link:

https.//docs.google.com/forms/d/1 WaEtz 1 3Z04tfSvaznF RmW-
5eozbLykHF OndbwvXGdzA/edit?ve=0&c=0&w=1&flr=0

Sau khi két thuc tap huin, Hoc vién Tu phap sé& gti Phiéu khao sat danh gia
chét lugng té chirc Hoi nghi dé rit kinh nghiém nhim t6 chiic c4c khoa tip huan
tiép theo dugc tot hon.

6. Hb trg théng tin vé chd nghi:

- Pai biéu tu tic kinh phi an, nghi, di lai trong thoi gian tham du Héi nghi.

- Pai biéu ¢6 nhu ciu vé chd nghi xin lién hé: Ky tiic x4 Hoc vién Tu phép
(d/c Nguyén Thi Ha — SPT: 098.210.3608).

Ddu méi lién hé, trao doi:

Trung tAm Bbi dudng cén bg - Hoc vién Tu phap.

Dia chi: 86 9, phé Tran Vi, phudng Mai Dich, quin Cau Gidy, Ha Nbi.

Di d6ng: 0916.13.2296 (d/c Pham Ngoc Minh Chéu);

Email: ttbdcb@moj.gov.vn

Website: http://hocvientuphap.edu.vn/

Xin tran trong cam on)'b/

Noii nhin: KT. GIAM POC
-Giam déc HVTP (@ blc); PHO GIAM POC
- C4c Phé Giam déc HVTP (dé biét);

- Pai biéu tham dy (dé t/h);

- Vu TCCB (dé p/h);
- Céng TTDT BTP, HVTP (dé ding tin);
- Luu: VT, BDCB.
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PHIEU THONG TIN PAI BIEU THAM DU

Hbi nghi tip huin k¥ ning quan tri ndi by, quan Iy thoi gian va lap hd so cong viée
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9. Hinh thirc nhan Gidy chimg nhan:

- Truc tiép:

+ Tru s& Hoc vién Tu phap tai sé 9, Trdn Vi, P. Mai Dich, Q. Cau Gidy, TP. HAN¢i: o

+ Co s& Hoc vién Tu phép tai TP. HS Chi Minh, s6 821, Kha Van Cén, phudng Linh Ty,
thanh phd Thi Diec, Thanh phd H6 Chi Minh. O

- Giri thu: o

10. Dia chi nhén chimg chi/chimg nhan (ghi 18 ho tén, dién thoai, dia chi): ........ccoevvuicunnce.

11. Bing Phiéu thong tin ndy, ban thin toi cam két khéng tham du khoé tép huén khac tring
v6i thoi gian td chirc Hoi nghi ndy. Néu sai, t6i xin chju hoan toan trach nhiém truéc

phap luat.
vveee ey, gAY thdng  ndm 20
HOQC VIEN
2. anh (4x6) (ky, ghi ré ho tén)
Luuy:

- Phiéu Théng tin dai biéu tham du Hoi nghi dugc xem la cdn cik théng tin dé cdp Gidy chimg nhan.

- Viéc luea chon hinh thirc giri Gidy chimg nhdn tai muc 9 (giri thu) dwoc xem la viéc dai biéu di uy quyén
cho Ban té chire thue hién viéc chuyén phat Gici’y chimg nhdn theo thong tin ké khai.

- Nguoi khai hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng théng tin tu khai néu trén.
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CHUONG TRINH HQI NGHI

Tép huén k§ néing quin tri ndi b, quén Iy thoi gian va 13p hd so cong viée
Thoi gian t6 chike: 02 ngay 09 — 10/5/2024
Dia diém t6 chire: Hoi truomg A501, Hoc vién Tu phép — S8 09 phd Tran Vi,
phudng Mai Dich, quin Chu Gidy, thanh phé Ha Nbi

A r - A
Dw kien bao cido vien

No¢i dung

Khai mac

08h00-08h05 i bt g b s
Tuyén bo 1y do, gidi thi¢u dai bicu
08h05-08h10 | Phat biéu khai mac Dai dién Lanh dao Hoc vién Tu phép

PGS.TS. Vi Thi Phung - Nguyén
Trudng khoa Luu trit hoc va Quan tri

08h10-10h00 | K¥ ning quan tri ndi bd
S DG UARIRILR van phong, Trudng Pai hoc Khoa hoc
X4 hoi va Nhén van
10h00-10h15 Nghi giira gio’

PGS.TS. Vi Thi Phung - Nguyén
Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri

10h15-11h00 | K¥ ning quan tri ndi bd (tié
¥ nfing quén tr] 10163 (tiEp) van phong, Truong Pai hoc Khoa hoc

X4 hoi va Nhan van
] B - r A \ r . s A
11h00-11h15 | Trao di - Thao lugn A5, Gl vachh . ac: Sq pigl tham. U
Hoi nghi
11h15-11h20 Bé mac budi 1
14h00-14h05 Khai mac budi lam viéc thir 2

PGS.TS. Vit Thi Phung - Nguyén

Lo . .. ... . ... |Truéong khoa Luu trit hoc va Quan tri

14h05-15h00 | K¥ nang quan ly thoi gian hiéu qua kit Shdiig, Tradng Dai os Khoa hoc

X3 ho6i va Nhan van

15h00-15h15 | - Nghi giira gio

PGS.TS. Vi Thi Phung - Nguyén

15h15-16h00 K)”z’ ning quan Iy thoi gian hiéu qua | Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri
(tiép) van phong, Trudng Pai hoc Khoa hoc

X4 hoi va Nhan van




16h20-16h30

Trao ddi - Thao luén

Bao cdo vién va céc dai biéu tham duy
Hoi nghi

16h20-16h30

08h00-08h05

Bé mac buoi 2

TR

Khai mac buéi lam viéc thir 3

K§ ning ldp va quan ly hd so cong

TS. Cam Anh Tuin — Truéng khoa Luu
trit hoc va Quan tri van phong, Trudng

08h05-09h30 | =
Vie
' Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin
: Béo céo vién va cac dai bidu tham du Hoi
09h30-10h00 | Trao 3bdi - Thao lué‘n a0 €ao vien va cac dai bicu u HO1

nghi

10h00-10h15

Nghi giira gio

10h15-11h00

Léap, quan ly, huu trlt, giai mat hd
so c6 chira théng tin bi méat nha

nuodc

TS. Cam Anh Tuin — Truéng khoa Luu
trit hoc va Quan tri van phong, Trudng
Pai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhén vin

11h00-11h05

A Rs
Bé mac buoi 3

- R s * s A r
Khai mac buoi lam viéc thir 4

13h30-13h35
Mbt s van dé can luu y va sai s6t | 7S. Cam Anh Tuin — Truéng khoa Luu
13h35-14h30 | thudong gip trong lap va quan ly hd | trit hoc va Quan tri van phong, Trudng
so cong viéc Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhén vin
14h30-15h15 | Trao déi - Théo luan Basticad sien vacicicy! bicu tham dy
Hoi nghi
15h15-15h30 Bé mac Hi nghi

o



